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BODRUM DENIiZCiLiK MESLEK YUKSEKOKULU

Personel Biirosu

Yiiksekokul Sekreteri izni is Siireci

ilk Yayin Tarihi/Sayist

Revizyon Tarihi/Sayisi

Toplam Sayfa

Sira o Sirece Dahil Olan Dokuman /
No Sorumlular Faaliyet Is Akisi ic / Dus Birimler Kayit
1 |Birim Sorumlusu izin Talep Formu ve Vekalet Onay ve Talep Formu hazirlanir. Personel Birimi PBYS
2 |Birim Sorumlusu Vekalet edecek kisinin imzalar1 alinir. Kisi -Personel Birimi PBYS
3 [Birim Sorumlusu Yiiksekokul Sekreterinin imzalar1 aliir Yitksekokul S_e l_(re.terl PBYS
Personel Birimi
4 |Birim Sorumlusu Yiiksekokul Miidiiriine imzaya sunulur. Ozel kalem PBYS
5 [Birim Sorumlusu Imzalar tamamlandiktan sonra iist yaz1 ile Rektorliige gonderilir. Rektorlik EBYS
Personel Birimi
Kisi raporlu ise raporu Personel Bilgi Sistemine
islenerek hastalik iznine doniistiiriiliir, Vekalet Talep ve Onay
6 |Birim Sorumlusu Formu hazirlanarak vekalet edecek kisi ve Yiiksekokul Personel Birimi PBYS
Miidiiriine imzaya sunulur.
7 |Birim Sorumlusu Imzalar tamamlandiktan sonra iist yaz1 ile Rektorliige gonderilir. Rektorlik EBYS
Personel Birimi
ONAYLAYAN
HAZIRLAYAN
NIiHAL GUNESI
Tiilay KURUM OZKAN YUKSEKOKUL SEKRETERI
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